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Tópicos de Apresentação

1. Indicações

2. Requerimentos

•	 Numerados
•	 Congratulações
•	 Pesar
•	 Repúdio
•	 Louvor

3.  Projetos (todos)

4. Ofícios diversos, prefeitura.

5. Correspondência de servidores (particulares).

6. Especificar qual gabinete de destino.

7. Remédios, comida etc...
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Indicações/Solicitações

 Nós trabalhamos apenas com os números de registro ou protocolo.

 Indicação tem quatro trâmites: Lida em plenário, Expediente, Protocolo e Resposta.

O número de indicações é ilimitado. O Gabinete deverá escolher as indicações mais importantes 
que serão lidas em plenário e enviá-las antes das demais indicações. Assim, o Setor de Protocolo 
deverá imprimir apenas as que serão lidas.

Evitar mandar indicações quando o vereador estiver viajando ou em licença. 

Prazo para mandar as indicações no sistema SGL: até às 10 horas do dia anterior à Sessão, 
enquanto o expediente da Câmara for apenas de manhã.

Quando for fazer indicações mandar todas de uma vez.

Protocolar as indicações e confirmar sempre a quantidade (opcional).  
Ramais 1591, 1592 ou 1626.

Não mandar indicações repetidas.

Sem CEP não é atendida. 

Manter sempre um mesmo padrão de letras caixa alta por conta dos relatórios.

Se o vereador quiser saber quantas indicações ele fez em um ano? Quantas ele teve respostas? 
Tem como saber através do sistema.
 
As indicações REPETIDAS serão CANCELADAS. Se houver erros de grafia, comunicar o 
protocolo para fazer a alteração.

Há apenas três destinos das indicações:

GAPRE (todas as secretarias)
SEJUSP – ronda policial e ronda ostensiva.
ÁGUAS GUARIROBA – implantação de esgoto e vazamento de água.
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INDICAÇÃO Nº            

AUTOR DESTINATÁRIO SESSÃO

GAPRE

 
                 Indico à mesa, na forma regimental, ouvido o plenário, 

que seja encaminhado expediente desta Casa ao GAPRE, Gabinete do Pre-
feito, com cópia a AGETRAN, Agência Municipal de Transporte e Trânsito, por 
meio da diretora-presidente Sra. Beth Félix, solicitando a implantação de 
quebra molas ou travessia elevada na Avenida Rita Vieira, em frente o n° 
285, Jardim Auxiliadora.

JUSTIFICATIVA

Trata-se de uma solicitação de extrema importância, 
pois o redutor de velocidade garantirá a segurança dos motoristas, além de 
evitar inúmeros acidentes.

Sala das Sessões, data                    

VEREADOR                                                                                                    

                                                                                                                                          

Expedido Of. nº_______/_______/_________
RESPOSTA RECEBIDA DE 
__________________

Of. nº Em: 
_______/______/_____

TERMOS DA SOLICITAÇÃO
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Moções

Tipos de moções: Congratulações; Pesar; Repúdio e Louvor.

Moções de congratulação deverão ser protocolizadas no SGL até às 10 horas do dia 
anterior à Sessão.

Moções de pesar podem ser protocolizadas a qualquer momento.
 
Moções incompletas (Ex.: sem endereço do destinatário, sem nome completo, etc.) 
serão VIA GABINETE.

Moções feitas durante a Sessão (Ex.: de próprio punho, ou de urgência) os assessores 
deverão estar atentos, pois as mesmas devem ser protocolizadas no SGL para ser 
gerado o número.

Todo documento é digitalizado.

Moções congratulações – Tem que ser votada e aprovada na Sessão com a presença 
do vereador.

Moções de pesar – Não precisa ser votada na Sessão.
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MOÇÃO Nº             

AUTOR DESTINATÁRIO SESSÃO

Campo Grande MS, data.

Moção de Congratulações
           Requeiro à mesa, ouvido o Plenário, que seja encaminhada 
a Moção de Congratulações pela posse de Secretário da Agência 
Municipal de Habitação- EMHA, Advogado Eneas José de Carvalho 
Netto, empossado no dia 01 de Janeiro do corrente ano. 
       Aproveitando a oportunidade para desejar um mandato pautado 
na ética e respeito a todos da Secretaria que tem como missão a 
formulação da política municipal de habitação e a definição de diretrizes 
para o desenvolvimento de projetos de moradia urbana inclusiva e o 
estímulo à participação comunitária, e a implementação de atividades 
para incentivo à implantação de empreendimentos habitacionais em 
nossa Capital.

Sala de Sessão, data.

VEREADOR
AO ILMO SECRETÁRIO;
Eneas José de Carvalho Netto
Endereço: Rua ...
Bairro: Centro
Cep; 79004-300– Campo Grande - MS

Expedido Of. nº_______/_______/_________
RESPOSTA RECEBIDA DE 
__________________

Of. nº Em: 
_______/______/_____

TERMOS DA SOLICITAÇÃO
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MOÇÃO Nº             

AUTOR DESTINATÁRIO SESSÃO

                                     Campo Grande/MS, data.

Moção de Pesar
            Requeiro à mesa, na forma regimental, que seja 
encaminhado a Moção de Pesar aos familiares da Srª. 
Zenira Gonçalves da Silva, pelo seu falecimento ocorrido 
no dia 16 de Janeiro do corrente ano.
           Deixando saudade à família e a aqueles que tiveram 
a grata satisfação de conhecê-la e com ela conviver, que 
Deus a acolha em sua eterna morada.

Sala de Sessão, data.

VEREADOR

Ao Sr. Reginaldo Gonçalves da Silva
Endereço: ....
Bairro:....
CEP: 79073-026 Campo Grande - MS

 

Expedido Of. nº_______/_______/_________
RESPOSTA RECEBIDA DE 
__________________

Of. nº Em: 
_______/______/_____

TERMOS DA SOLICITAÇÃO
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Requerimentos

Requerimento numerado – Pedindo informações ou solicitando a presença de algum 
secretário, etc.

 Ele tem que ser protocolado no sistema e colocado número.

OBS: Não adianta levar para Sessão sem protocolo, sem número de requerimento, 
documento que não conste nos sistema SGL.

O Vereador deverá estar presente na Sessão para que o requerimento numerado seja 
aprovado. 

Após aprovado é feito o ofício, e entregue em mãos para o destinatário.

OBS: Prazo do requerimento é de 15 dias corridos a partir da data de recebimento no 
órgão.
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REQUERIMENTO Nº             
AUTOR DESTINATÁRIO APROVADO SESSÃO

VEREADOR 
GAPRE

 

Requeiro à mesa, na forma regimental, ouvido o Plenário, em conformidade com o 
que dispõe o art. 157 e 158, §3º, VI do Regimento Interno desta Casa de Leis, que seja 
encaminhado ao Prefeito Municipal de Campo Grande – MS, Sr. Gilmar Antunes Olarte, 
e à Diretora-Presidente da Agência Municipal de Transporte e Trânsito – AGETRAN, 
Sra. Elizabeth Felix da Silva Carvalho, o presente requerimento para que sejam prestadas 
INFORMAÇÕES relativas à operacionalização do serviço dos táxis lotados no Aeroporto 
Internacional de Campo Grande/MS, no que diz respeito à bandeirada, que possui tarifa 
diferenciada, em especial, o motivo e o critério para que essa tarifa seja superior a 
dos demais taxis que operam no Município.

Sala de Sessões, data.

 
______________________

Vereador

Expedido Of. nº_______/_______/_________
RESPOSTA RECEBIDA DE __________________

Of. nº Em: _______/______/_____

TERMOS DA SOLICITAÇÃO
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Projetos

Gabinete manda no sistema, colocamos o número de protocolo, imprimimos a capa, 
colocamos etiqueta e passamos para o apoio.

TODOS os projetos e emendas deverão estar assinados pelo Vereador.




